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主催者が Web 会議を開催し参加者を招待する方法 

<<<<ミーティングをすぐにミーティングをすぐにミーティングをすぐにミーティングをすぐに開始開始開始開始>>>>    

    

ZOOM が起動されていない場合は「１ページ目から」、起動している場合は「２ページ目から」参照 

    

手順手順手順手順１１１１    zoomzoomzoomzoom をををを起動起動起動起動するするするする    

  

 

手順手順手順手順２２２２    サインサインサインサイン    インをインをインをインを選択選択選択選択 

  
 

手順手順手順手順３３３３    登録登録登録登録メルアドメルアドメルアドメルアド、、、、パスワードをパスワードをパスワードをパスワードを入力入力入力入力しサインインするしサインインするしサインインするしサインインする 
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手順手順手順手順４４４４    サイインにサイインにサイインにサイインに成功成功成功成功するとするとするとすると ZOOMZOOMZOOMZOOM ホームがホームがホームがホームが表示表示表示表示しますしますしますします    

 

 

  



パソコンシステム工房 http://www.pcsystemstudio.com/  3 

 

すぐに会議を始める 

 

手順１ 「新規ミーティング」をクリック 

「コンピューターでオーディオに参加」をクリック 

 

「ミーティングへの参加時に、自動的にコンピュータでオーディオに参加」にチェック 

次回から表示されなくなる 

 

手順２ ミーティングの画面に切り替わるり、「参加者の管理」をクリック 

 

 

手順３ 右の表示された参加者リストの下部にある「招待」をクリック 
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手順４ メールで招待するので「メール」をクリック 

 

通常使用しているメーラーをクリックして、招待メールを対象者に送信します 

メール本文は自動的に、「招待のコピー」の内容が使用されます 

 

参考… 

「URL のコピー」「招待のコピー」をクリックすると、下記内容がクリップボードにコピーされます 

URLURLURLURL のコピーのコピーのコピーのコピーするとするとするとすると、、、、下記下記下記下記のののの様様様様なななな内容内容内容内容がコピーされるがコピーされるがコピーされるがコピーされる    ((((値値値値はサンプルはサンプルはサンプルはサンプル))))    

https://us04web.zoom.us/j/https://us04web.zoom.us/j/https://us04web.zoom.us/j/https://us04web.zoom.us/j/55553030303023232323727272727575757544446666?pwd=RFdqQ1dNZTdL?pwd=RFdqQ1dNZTdL?pwd=RFdqQ1dNZTdL?pwd=RFdqQ1dNZTdLaIkaIkaIkaIkrd1dyRHrd1dyRHrd1dyRHrd1dyRHiGwiGwiGwiGw1ZU1ZU1ZU1ZUyyyyzzzz55550000    

 

招待招待招待招待のコピーのコピーのコピーのコピーするとするとするとすると、、、、下記下記下記下記のののの様様様様なななな内容内容内容内容がコピーされるがコピーされるがコピーされるがコピーされる    ((((値値値値はサンプルはサンプルはサンプルはサンプル))))    

ZoomZoomZoomZoom ミーティングにミーティングにミーティングにミーティングに参加参加参加参加するするするする    

https:https:https:https://us04web.zoom.us/j///us04web.zoom.us/j///us04web.zoom.us/j///us04web.zoom.us/j/55553030303023232323727272727575757544446666?pwd=RFdqQ1dNZTdL?pwd=RFdqQ1dNZTdL?pwd=RFdqQ1dNZTdL?pwd=RFdqQ1dNZTdLaIkaIkaIkaIkrd1dyRHrd1dyRHrd1dyRHrd1dyRHiGwiGwiGwiGw1ZU1ZU1ZU1ZUyyyyzzzz55550000    

    

ミーティングミーティングミーティングミーティング ID: 9ID: 9ID: 9ID: 930 8930 8930 8930 8962 862 862 862 8999911113333    

パスワードパスワードパスワードパスワード: 6PruF4: 6PruF4: 6PruF4: 6PruF4    
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手順５ Gmail を選択した場合、下記の内容で起動され招待メール送信します 

宛先から招待者を選択、若しくはメルアドを直接入力 

本文は、都合に合わせて変更しても良い 

 

招待者がミーティングに参加する迄待ちましょう 

 

参加者がミーティングルームに入ったら、 

ミーティングの画面下部の「参加者の管理」に、「参加者が待合室に入っています」と表示 

「許可する」をクリックして、ミーティングをスタート。 
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参考… 

招待者に届くメールサンプル 

本文中の URL をクリックで、ミーティング参加が可能になる 

 

 


