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主催者が Web 会議を開催し参加者を招待する方法 

<<<<日時日時日時日時をををを指定指定指定指定してミーティングをしてミーティングをしてミーティングをしてミーティングを設定設定設定設定>>>>    

    

ZOOM が起動されていない場合は「１ページ目から」、起動している場合は「２ページ目から」参照 

    

手順手順手順手順１１１１    zoomzoomzoomzoom をををを起動起動起動起動するするするする    

  

 

手順手順手順手順２２２２    サインサインサインサイン    インをインをインをインを選択選択選択選択 

  
 

手順手順手順手順３３３３    登録登録登録登録メルアドメルアドメルアドメルアド、、、、パスワードをパスワードをパスワードをパスワードを入力入力入力入力しサインインするしサインインするしサインインするしサインインする 
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手順手順手順手順４４４４    サイサイサイサインンンンインにインにインにインに成功成功成功成功するとするとするとすると ZOOMZOOMZOOMZOOM ホームがホームがホームがホームが表示表示表示表示しますしますしますします    
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今後のミーティングの日時を設定する場合 

 

手順１ Zoom アプリのホーム画面から「スケジュール」をクリック 

 

設定が完了したら、「スケジュール」で保存 
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トピック：  

タイムゾーン：  

ミーティング ID： 

パスワード： 

ビデオ：  

オーディオ：  

カレンダー：  

詳細オプション：  

わかりやすいタイトル 

参加者全員がわかるゾーン 

そのまま 

そのまま 

必要に応じて 

必要に応じて 

必要に応じて 下記に「他のカレンダー」で説明 

「待合室を有効化」をオンにしておく 

 

カレンダー 

「Outlook」、「Google カレンダー」を選択すると、各カレンダーに保存される 

 

カレンダー機能が不要な場合は「他のカレンダー」を選択 

下記の招待用の内容が表示される 

「クリップボードにコピー」をクリックし参加者に連絡可能 

 

右上 クリックで終了 

 


